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Alt+Umschalt x x x wechselt zwischen den Eingabesprachen

Alt+Umschalt (links)+Num x x x Tastaturmaus an/aus

Strg+Alt+Entf x x x x Dialog mit Verknüpfungen zum Sperren, Herunterfahren, Kennwort ändern, ...

Strg+Esc x x x x ruft Startmenü/Startseite auf

Strg+Umschalt+Esc x x x x öffnet den Taskmanager

Strg+Umschalt+Klick auf Taskleiste – – – x Apps mit Administratorrechten öffnen

Windows+a – – x – öffnet das Info-Center

Windows+a – – – x Öffnet die Windows-11-Schnelleinstellungen

Windows+Alt+Enter x x – – öffnet das Media Center

Windows+Alt+k – – – x Schalten Sie das Mikrofon in Apps ein, die Anruf stummschalten unterstützen. Verfügbar ab Windows 11 Version 22H2.    

Windows+c – – – x Öffnet den Chat von Microsoft Teams

Windows+d – – – X Desktop

Windows+e x x x x öffnet den Windows-Explorer

Windows+Esc – – – x Bildschirmlupe, Schließen

Windows+f x x – – öffnet Suche nach Dateien und Ordnern

Windows+f – – – x Öffnet Windows-Feedback-Hub

Windows+F1 x x x Windows-Hilfe (Windows 10: Browser mit Bing)

Windows+g x – – – wechselt zwischen den Gadgets der Sidebar

Windows+g – – – x Ruft Gaming-Menü zur Aufzeichnung von Spielen auf

Windows+h – – – x Startet die Spracheingabe

Windows+i – x x x öffnet die Windows-Einstellungen

Windows+j – – – x Der Focus wird auf einen Windows-Tipp gesetzt, wenn ein Tipp vorhanden ist.

Windows+k – x x x Verbindungen mit Geräten herstellen

Windows+l x x x x sperrt den Desktop

Windows+Leertaste x – – – bringt Sidebar und Gadgets in den Vordergrund

Windows+Leertaste – x x x schaltet zwischen den installierten Eingabesprachen um

Windows+m – – – x Minimiert alle aktuell geöffneten Fenster/Programme

Windows+Minus – – – x Bildschirmlupe, Vergrößerung einstellen

Windows+n – – – x Öffnet das Windows-11-Benachrichtigungscenter (Info-Center) + Kalender

Windows+o – x x x sperrt die automatische Bildschirmdrehung

Windows+p x x x x Dialog zur Erweiterung des Bildschirm auf andere Monitore

Windows+Pause x x x x öffnet Systemsteuerung/System

Windows+Plus x x x Bildschirmlupe, Vergrößerung einstellen

Windows+q – – x – aktiviert Cortana

Windows+q – – – x aktiviert das Sucheingabefeld

Windows+r x x x x öffnet den Dialog „Ausführen“

Windows+s – – x x aktiviert das Sucheingabefeld

Windows+t – – – x Wechselt durch die Anwendungen in der Taskleiste

Windows+Strg+d – – – x Hinzufügen eines virtuellen Desktops

Windows+Strg+f x x x – öffnet Suche nach Computern

Betriebssystemfunktionen

Tasten Aktion
Windows



18.12.2025

Windows+Strg+F4 – – – x der gerade verwendete virtuelle Desktop wird geschlossen

Windows+Strg+Leertaste – x x zurück zur zuletzt verwendeten Eingabesprache

Windows+Strg+q – – – x Anfordern von Remote-Hilfe

Windows+Strg+Peil links – – – x Wechseln auf den virtuellen Desktop, den Sie auf der linken Seite erstellt haben.

Windows+Strg+Peil rechts – – – x Wechseln auf den virtuellen Desktop, den Sie auf der rechten Seite erstellt haben.

Windows+u x x – – öffnet das Center für erleichterte Bedienung in der Systemsteuerung

Windows+u – – x x öffnet die Seite „Erleichterte Bedienung“ in den Einstellungen

Windows+Umschalt+v – – – x Legen Sie den Fokus auf eine Benachrichtigung fest.

Windows+v x Zwischenablage

Windows+w – x – Suche in Einstellungen

Windows+w – – x – öffnet den Windows-Ink-Arbeitsbereich (ab Version 1607)

Windows+w – – – x Öffnet Web-Widgets

Windows+x – x x x Öffnet das administrative Menü / Quicklink-Menü mit Funktionen wie Geräte-Manager, PowerShell, Apps & Features oder System

Windows+z – – – x Öffnet den Snap-Assistenten/Fenstermanager für Layout und  Anordnung geöffneter Fenster (z. B. als Split-Screen)

Windows+.(Punkt) – – – x Ruft das Emoji-Menü auf

Windows+,(Komma) - - - x Schaut vorübergehend auf den Desktop

Windows++ – – – x Öffnet die Bildschirmlupe (Deaktivieren mit [Windows] + [Esc])

Windows-Taste x x x ruft Startmenü/Startseite auf; Lostippen startet die Suche
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Klick x x x Start der Anwendung beziehungsweise Wechsel dahin

Klick mit dem Mausrad x x x startet die Anwendung beziehungsweise eine weitere Instanz davon

Rechtsklick x x x öffnet die Sprungliste

Strg+Klick auf Gruppe x x x wechselt zwischen den Fenstern der Gruppe

Strg+Umschalt+Klick x x x startet die Anwendung als Administrator

Umschalt+Klick/ x x x startet die Anwendung beziehungsweise eine weitere Instanz davon

Umschalt+Rechtsklick x x x Systemmenü der Anwendung, bei gruppierten Tasks stattdessen das Fenstermenü

Windows+1/2/3/... x x x startet das 1./2./3./... Programm in der Taskleiste bzw. holt es in den Vordergrund

Windows+Alt+1/2/3/... x x x x öffnet die Sprungliste des 1./2./3./... Programms in der Taskleiste

Windows+b x x x x wechselt zum Infobereich der Taskleiste (neben der Uhr)

Windows+Strg+Umschalt+1/2/3/... x x x startet das 1./2./3./... Programm in der Taskleiste als Administrator

Windows+t x x x x wechselt zwischen den Tasks in der Taskleiste

Windows+Umschalt+1/2/3/... x x x startet eine weitere Instanz des 1./2./3./... Programms in der Taskleiste
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Alt+F4 x x x schließt das aktive Fenster

Alt+Leertaste x x x ruft das Systemmenü des aktiven Fensters auf

AltGr + ↑ΤΎ x stellt den Normalzustand her

AltGr + Pfeil runter x stellt das Bild auf den Kopf

AltGr + Pfeil links bzw. Pfeil rechts x dreht das Bild um 90° nach links bzw. rechts

Strg+n x Neues Fenster/Dokument öffnen

Strg+w x Aktuelles Fenster schließen
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Windows+ ,(Komma) – x x vorübergehender Blick auf den Desktop („Peek“)

Windows+ALT+Pfeil oben – – – x Docke dein geöffnetes Fenster, welches du im Fokus hast, an die obere Bildschirmhälfte an.

Windows+ALT+Pfeil runter – – – x Docke dein geöffnetes Fenster, welches du im Fokus hast, an die untere Bildschirmhälfte an.

Windows+d x x x x zeigt den Desktop; zurück durch erneutes Drücken

Windows+links/rechts x x x Fenster in die linke/rechte Bildschirmhälfte einpassen. Erneutes Drücken: Verschieben auf den nächsten Bildschirm

Windows+m x x x x minimiert alle minimierbaren Fenster; rückgängig mit Windows+Umschalt+M

Windows+oben x x x wechselt den Fensterzustand von minimiert über normal zu maximiert

Windows+Pos1 x x x minimiert alle Fenster mit Ausnahme des aktiven

Windows+Umschalt+links/rechts x x x verschiebt das aktuelle Fenster auf den vorigen/nächsten Bildschirm

Windows+Umschalt+M x x x x Minimierte Fenster auf dem Desktop wiederherstellen.

Windows+Umschalt+oben x x x vergrößert das aktive Fenster bis an den oberen und unteren Rand; die Breite bleibt unverändert

Windows+unten x x x wechselt den Fensterzustand von maximiert über normal zu minimiert

Windows+z x Öffnet Snap-Layout-Optionen zur Anordnung von Apps und Fenstern (z. B. als Split-Screen)
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Alt+Esc x x x wechselt direkt zwischen allen geöffneten Fenstern

Alt+Strg+Tab x – – Umschalten zwischen den Fenstern mittels Flip 3D

Alt+Tab x x x x zeigt Übersicht aller geöffneten Fenster

Windows+Strg+d – – x x erstellt einen neuen virtuellen Desktop

Windows+Strg+F4 – – x x schließt den aktuellen Desktop

Windows+Strg+Links/Rechts – – x x wechselt zum vorigen/nächsten Desktop

Windows+Tab x – – – wechselt zwischen allen geöffneten Fenstern

Windows+Tab – x – – Umschalten zwischen Apps (Apps, nicht Desktop-Programme)

Windows+Tab – – x – öffnet Task View

Windows+Tab – – – x Wechselt zur Übersicht aller geöffneten Fenster und Programme
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AltGr+Tasten mit Drittbelegung x Nutzen der Drittbelegung anderer Tasten

Alt / F10 x x x wechselt zur Menü- bzw. Ribbon-Leiste

F1 x x x Hilfe

Strg+a x x x x alles auswählen

Strg+c / Strg+Einfg x x x x Kopieren

Strg+f x x x x Suchen

Strg+F4 x x x schließt das aktive Dokument, aber nicht das Programm

Strg+Umschalt+V x Ausgeschnittene/kopierte Elemente ohne Formatierung einfügen

Strg+V / Umschalt+Einfg x x x x Einfügen

Strg+x x x x x Ausschneiden

Strg+y x Letzte Aktion/Eingabe wiederholen

Strg+z x x x x letzte Aktion rückgängig machen (zurückgenommene Aktion doch wieder ausführen mit Strg+Y)

Strg+Zurück x Löschen von zuletzt eingegebenem Wort

Umschalt+F10 / Rechtsklick x x x Kontextmenü

Tasten Aktion

Umschalten zwischen Fenstern

Standardkürzel in Anwendungen

Tasten Aktion
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Alt+Druck x x x Screenshot des aktiven Fensters in die Zwischenablage kopieren

Druck x x x Screenshot des gesamten Desktops in die Zwischenablage kopieren

Windows+Druck – x x – Screenshot als PNG-Datei unter %userprofile%\Pictures\Screenshots ablegen

Windows+Druck – – – x Erstellt und speichert Screenshot des ganzen Bildschirms im Ordner „Bildschirmaufnahmen“

Windows+Umschalt+S – – – x Screenshot-Funktion für ausgewählten Bereich
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– (Zehnerblock) x x x reduziert in der Baumansicht den markierten Ordner

+ (Zehnerblock) x x x erweitert in der Baumansicht den markierten Ordner

x (Zehnerblock) x x x erweitert in der Baumansicht den markierten Ordner und alle Unterordner

Alt+d x Adressleiste auswählen.

Alt+Enter x x x x Eigenschaften des markierten Objekts

Alt+links x x x x zurück zum zuletzt besuchten Ordner, mit Alt+rechts geht es wieder in die andere Richtung

Alt+oben x x x eine Ordner-Ebene nach oben wechseln

Alt+P x x x schaltet den Vorschaubereich ein und aus

Alt+Umschalt+p x x x schaltet den Detailbereich ein und aus

Entf/Strg+d x x x markiertes Element in den Papierkorb löschen

F11 x x x Vollbildmodus

F2 x x x markiertes Element umbenennen

F3 x x x wechselt zum Suchfeld

F4 x x x wechselt zur Adresszeile

F5 x x x aktualisiert die Ansicht

Strg++ (Zehnerblock) x x x Spaltenbreiten der Detailansicht optimieren

Strg+e x x x wechselt zum Suchfeld

Strg+f x Zur Suche innerhalb eines Explorer-Ordners

Strg+Mausrad x x x wechselt zwischen den Ansichten

Strg+n x x x x öffnet eine zusätzliche Instanz des aktuellen Explorer-Fensters

Strg+t – x Öffnen Sie eine neue Registerkarte, und wechseln Sie zu dieser Registerkarte. 

Strg+Umschalt+n x x x x neuer Unterordner im gerade angezeigten Ordner

Strg+Umschalt+Ziffer – x x wechselt die Ansicht (z.B. 1 für „Extra große Symbole“, 6 für „Details“)

Strg+Umschalt+Pfeil links x Verringern der Spaltenbreite.

Strg+Umschalt+Pfeil rechts x Erhöhen Sie die Spaltenbreite. 

Strg+w x x x Aktuelles Fenster schließen

Umschalt+Entf x x x markiertes Element ohne den Umweg über den Papierkorb endgültig löschen

Umschalt+Rechtsklick x x x erweitertes Kontextmenü

Windows+e x x x öffnet ein neues Explorer-Fenster

Windows

–
Screenshot als PNG-Datei unter %userprofile%\Pictures\Screenshots ablegen

(mit „Leiser“ ist die Hardware-Taste z. B. am Surface gemeint)
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